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1. INTRODUCCION::

La pérdida de propiedad en las grandes organizacionss &s -ur

factul indescartable en el planeamienty vy establecimiento de =us
controules internous

La  izma Zurge por situaciones wvariadazs tales cocmo:
delerioro po SU USo, pérdida involuntaria poi U

Usar 105,

degaparicionegs v rvobous, hwrtos o escalamientos, etc.

Cun el prupdsito de minimizalr estas pérdidas al wdxin, se

stablecen pi

~

[4)]

& cedimientus v countiroles encaminados a cubrir cada
uia de ustaﬂ'situuciones. A’adn asi, aungue loz controles reducen
Ta probabilidatl d&2 "que” “gcuryan’, —res norgalT - ygue c ge' - cueiite con
procedimientos o secguir en caso de  la ocurrencia  de ﬁlguna de

las mencionadas wituaciones.

L. DECIHICIONES:
1. Rebo - Acto de Gapuwderarses criminalmente de bienes
pertenecientes a  otro, sustravéndoszlos de su persona o

gl su ininediata  presencia, contra su wvoluntad vy pov

medio de la violencia o de la intimidacion.

2. Hurte - Acto de aproplarse o disﬁoner de propiedad
privada a escondidas sin intimidacicon ni violencia.

3. Escalamiento - Acto de penetrar en un lugar con la
intencidn Jde  aproprarse o disponer de la propiedad o
Lienaes Alli presentes.

3. Desapar jeidn Misteriosa —- Cuande  tenemos la cértezuude».»

gue  uia  mropredad  estaba guardads en oun si1tio Jdelber-—




| PROCEDIMIENTO , T
PROCEDIMIENTD PARA 1A NOTTFICACION DE | WOM- 0204 Pig. 2 de 5

ROBO, HURTO O ESCALAMIERNIO

I11.

de

minado vy tenemos conocimiento de que dicha propiedad

desaparecid y no hay muestras visibles de una entrada
forzousa.

PROPOSITO:

Este procedimlento establece los trdmites a seguir en caso

la ocurrencia de pérdida de propiedad motivada por robug,

hurtos, escalamientos y desapariciones mistericsas.,

IAY)

DSTRUCCIOHES.

AR

A. Divisidn~y/o Oficina Afectada
Al descubrirse algin robo, hurto o escalamiente el

gupervisor  de la unidaed  afectada procedzra de la

sigulenta mang) o;
1. Hotificard inmediatammente a la Folicia por el medio

mévs factible,

2. Efectuard un znventafio fisico de emergencia para
determminar la propiedad o valores 4que falten,
utilizando el personal gque estime necesario.

3. Solicitard del agente policiaco la =siguiente
infofmacién: 53U nombre, direqcién. qel cuartel
correspondiente a su  zona, namero de =mu placa vy
namero de la querslla.

q. Preparard comunicado para notificar del Robo, Hurbto
o Escalomisnlo, en original y dos copias ¥y lo

distiibuird noe was tarde  de los proésimos cince (5)

ias, en la forina que sc presenta a continuacidn:
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& . Original - Divisi@n de Servicios Administrativos
h. Una copia — Director Ejecutivo
¢. Una cuplia — Oficina de Auditoria Ihterna

d. Ultima copia -~ La retendid en sus archivos
B. Divizidn de Servicios Administrativos
Al recilbir el ovriginal del wmwemorando notificande el

Robo, Hurto o Escalamiento, efectuard lo siguiente:

Pl
i
<

Il

fesrd-mediante —carta —al  Contralor de Pueyto

Rico~y al Departamento de Justicia segun lo requiere
la ey 96, aprobada &l 26 de junic de 1964.

2. Retendrd el original dsl memorands que  le notifico
del  Robo, Hurto o Escalamiento en sus archivos v
enviard la copia del mismo él Encargado de la
Propredad, con las instrucciones necesal ias para gue

gabke haga las ancotacicones vy/0 ajustes correspon-

dientes en los records dee la propiedad.

RS

Enviarda copria de todos loz documentos gue evidencien
, la compra del equipo hurtado gue aparece en 2l
memdrando de notificacidn de Robo, Hurto o Escala-
miento, al Departamento de Hacienda y Departamento
de Cervicios Generales antes de transcurridos cinco
{(5) diaﬁ despudés de hiaber recibido dichio memo ando.

C. Digposiciunss Goenelialews

1. Cuande 3 fiae vesponzabilidad o sploado por
. C

4 s s

convents de Robo, Horto, Ezcalamiento o desapar icidn
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misterivsa, las sanciones Se impondran de acuerdo a

los procedimientos establecidos internamente Yy a lag

n

Regles v Hoimas de Conducta vigentes. Esto incluira

el cobio de 1la propiedad, si e} mismo aplicara.

2. Cuando algun eguipo hurtado sea recobradv en estado

utilizable se efectuardn los Siguientes trédmites:

. El Encargadov de la Propiedad 10 reintegrara al
registro de la prmpindéd. Hotificars e l-Departs

mento ~ de  Hacienda vy al Departamento de Servicios

Generales corvespondientes con la compafiia aseguya-

dora,

IS La Divisidn  de Administracion nolificard sobre

la vecuperacien de dicha propiedad al Contralor de

. ['uerto Rico asi como a) Departamento de Justicia.

w

La Oficina de Auditoria Interna investigard cual-

Yuler Robo, Hurto, Escalamiento Y Desaparacion

Mist

(1]

1riosa gue a sy juicio asy lo amerite, o a

peticidn del Director Ejecutive, cuando éste lo crea

neceéario.
V. ENMIENDAG:

Las emnmiendas & este procedimients zerdn pProcesadas por la

Divisidén de Servicios Mministratives Y estardn  sujelas o lag

aprobacion del Director Ejecutive de ia Comision.

A
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VI. VIGENCIA .

Este Pr'ocedimiento

entrard en vVigoy-

una ve

Z sSeg AProbade e
mismo .,

'

I1ro. de jg%io de 1989

Feclhia

/

Lenidas Ramirer

Directors Ejecutiva

— Teeeraecstia




